
Starosta Obce Jelenec, v znení zákonov č. 365/2004 Z.z., zákona č. 369/2004 Z.z., zákona č. 330/2007 

Z.z. a zákona č. 490/2008 Z.z. a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov 

V y h l a s u j e 

Výberové konanie na obsadenie funkcie – odborný administratívny pracovník 

Náplň práce, právomoci a zodpovednosti 

- Vybavovanie stavebnej agendy: 

drobné stavby, 

podklady pre spoločný stavebný úrad, 

vydávanie stanovísk v súlade s územným plánom obce, 

stanoviská ku kolaudačným rozhodnutiam,  

rozhodnutia o povolenie vjazdu, rozhodnutia k rozkopávkam,  

povolenia na studne, žumpy, bazény, 

prípojky na inžiniersku sieť,  

zmeny stavby pred dokončením, zmeny dokončenej stavby,  

povolenia na odstránenie stavby, existencia (neexistencia) stavby, 

- Vedenie spisovej dokumentácie, vedenie korešpondencie, zabezpečovanie archivácie 

spisovej agendy a následné odovzdanie do centrálneho archívu, 

- Výrub drevín,  

- Ochrana ovzdušia,  

- Evidencia došlej a odoslanej pošty, práca s registratúrou, 

- Spracúvanie prehľadov, výkazov alebo štatistík v samospráve, 

- Správa majetku obce a ostatné administratívne práce súvisiace s agendou, 

Požiadavky na zamestnanca: 

Pozícii vyhovujú uchádzači so vzdelaním stredoškolské s maturitou, vysokoškolské I. stupňa, 

vysokoškolské II. stupňa – zameranie stavebné, architektonické, prax v samospráve a  stavebnej 

agende  vítaná. 

 

Jazykové znalosti: 

Maďarský jazyk – vítaný 

 

Ostatné znalosti: 

- Práca s počítačom  (Word, Excel, Outlook) – expert 

- Vodičský preukaz typu B 

Druh pracovného pomeru: 

- Hlavný PP na dobu neurčitú 

- Platové hodnotenie podľa prílohy 3 – základnej stupnice platových taríf zamestnanca  pri 

výkone práce vo verejnom záujme v zmysle zákona č. 553/2003 Z.z. . o odmeňovaní 

niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov. 

Požadované doklady:  

- Žiadosť o účasť na výberovom konaní  

- Profesijný štruktúrovaný životopis s uvedením kontaktných údajov 

- Overené kópie dokladov o dosiahnutom vzdelaní, preukazujúce splnenie kvalifikačných 

predpokladov. 



Písomnú žiadosť o účasť na výberovom konaní spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť do 

23.04.2024 do 12:00 hod. na adresu: Obec Jelenec, Hlavná 126, 951 73  Jelenec v obálke s označením 

„VÝBEROVÉ KONANIE – NEOTVÁRAŤ“. V prípade zasielania poštou je rozhodujúci dátum podania na 

odtlačku poštovej pečiatky najneskôr 19.04.2024. 

 

Július Molnár 

       starosta obce Jelenec 

V Jelenci, 05.04.2024 


