Starosta Obce Jelenec, v zneni zdkonov &. 365/2004 Z.z., zakona ¢&. 369/2004 Z.z., zakona ¢. 330/2007
Z.z. a zakona €. 490/2008 Z.z. a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

Vyhlasuje
Vyberové konanie na obsadenie funkcie — odborny administrativny pracovnik

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

- Vybavovanie stavebnej agendy:
drobné stavby,
podklady pre spolo¢ny stavebny urad,
vydavanie stanovisk v stulade s Gzemnym planom obce,
stanoviska ku kolaudaénym rozhodnutiam,
rozhodnutia o povolenie vjazdu, rozhodnutia k rozkopavkam,
povolenia na studne, Zumpy, bazény,
pripojky na inZiniersku siet,
zmeny stavby pred dokoncenim, zmeny dokoncenej stavby,
povolenia na odstranenie stavby, existencia (neexistencia) stavby,
- Vedenie spisovej dokumentacie, vedenie koreSpondencie, zabezpecovanie archivacie
spisovej agendy a nasledné odovzdanie do centralneho archivu,
- Vyrub drevin,
- Ochrana ovzdusia,
- Evidencia doslej a odoslanej posty, praca s registrattrou,
- Spracuvanie prehladov, vykazov alebo statistik v samosprave,
- Sprdva majetku obce a ostatné administrativne prace suvisiace s agendou,

PoZiadavky na zamestnanca:

Pozicii vyhovuju uchadzadi so vzdelanim stredoskolské s maturitou, vysokoskolské I. stupna,
vysokoskolské II. stuprfia — zameranie stavebné, architektonické, prax v samosprave a stavebnej
agende vitana.

Jazykové znalosti:
Madarsky jazyk — vitany

Ostatné znalosti:
- Praca s pocitacom (Word, Excel, Outlook) — expert
- Vodic¢sky preukaz typu B

Druh pracovného pomeru:
- Hlavny PP na dobu neurtitu
- Platové hodnotenie podla prilohy 3 — zakladnej stupnice platovych tarif zamestnanca pri
vykone prace vo verejnom zaujme v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z.z. . o odmeriovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

PoZadované doklady:
- Ziadost o tGcast na vyberovom konani
- Profesijny Strukturovany Zivotopis s uvedenim kontaktnych udajov

- Overené képie dokladov o dosiahnutom vzdelani, preukazujlce splnenie kvalifika¢nych
predpokladov.



Pisomnu Ziadost o Ucast na vyberovom konani spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorucit do
23.04.2024 do 12:00 hod. na adresu: Obec Jelenec, Hlavna 126, 951 73 Jelenec v obélke s oznacenim
,VYBEROVE KONANIE — NEOTVARAT*“. V pripade zasielania postou je rozhodujuci datum podania na
odtlacku postovej peciatky najneskor 19.04.2024.

Jdlius Molnar
starosta obce Jelenec

V Jelenci, 05.04.2024



